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7. FLOW CHART

Rektor
Wakil Dekan Bidang 

Akademik
Dekan

Kepala Bagian 

Tata Usaha

Koordinator Program 

Studi
Waktu

menetapkan besaran insentif 1 hari

menyusun pemberitahuan ke seluruh Fakultas 1 hari

menerima surat pemberitahuan 1 hari

meneruskan surat pemberitahuan ke seluruh 

dosen
1 hari

menerima dokumen publikasi dari dosen, 

memverifikasi dan menyusun daftar usulan 

penerima insentif

2 hari

menerima daftar usulan 1 hari

menyusun daftar usulan penerima insentif 

Fakultas Teknik
1 hari

melakukan validasi daftar usulan penerima 

insentif Fakultas Teknik
1 minggu

Rektor menetapkan besaran insentif

Wakil Rektor Bidang Akademik menyusun pemberitahuan ke seluruh Fakultas

Dekan menerima surat pemberitahuan

Kepala Bagian Tata Usaha meneruskan surat pemberitahuan ke seluruh dosen

Koordinator Program Studi menerima dokumen publikasi dari dosen, memverifikasi dan menyusun daftar usulan penerima insentif

Dekan menerima daftar usulan

Kepala Bagian Tata Usaha menyusun daftar usulan penerima insentif Fakultas Teknik

Dekan melakukan validasi daftar usulan penerima insentif Fakultas Teknik

Wakil Rektor Bidang Akademik memverifikasi daftar usulan penerima insentif Fakultas

Rektor memvalidasi Surat Keputusan tentang Penerima Insentif

Dekan menerima  Surat Keputusan tentang Penerima Insentif

Kepala Bagian Tata Usaha meneruskan Surat Keputusan tentang Penerima Insentif

Koordinator Program Studi menyampaikan Surat Keputusan tentang Penerima Insentif ke dosen yang bersangkutan

No Aktivitas

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

Input Output

1 Pagu Anggaran 

Notulensi dan Surat 

Keputusan tentang 

Nominal

2

Notulensi dan Surat 

Keputusan tentang 

Nominal

Surat Pemberitahuan

3 Surat Pemberitahuan
Disposisi  Surat 

Pemberitahuan

4 Surat Pemberitahuan Surat Pemberitahuan

5 Dokumen publikasi

Daftar Usulan 

Penerima Insentif 

Program Studi

6
Daftar Usulan Penerima 

Insentif Program Studi

Daftar Usulan 

Penerima Insentif 

Program Studi

7
Daftar Usulan Penerima 

Insentif Program Studi

Draft Daftar Usulan 

Penerima Insentif 

Fakultas

8
Draft Daftar Usulan 

Penerima Insentif Fakultas

Daftar Usulan 

Penerima Insentif 

Fakultas



memverifikasi daftar usulan penerima insentif 

Fakultas
3 hari

memvalidasi Surat Keputusan tentang 

Penerima Insentif
1 hari

menerima  Surat Keputusan tentang Penerima 

Insentif
1 hari

meneruskan Surat Keputusan tentang 

Penerima Insentif
1 hari

menyampaikan Surat Keputusan tentang 

Penerima Insentif ke dosen yang bersangkutan
1 hari

11

Surat Keputusan tentang 

Daftar Usulan Penerima 

Insentif Universitas

Surat Keputusan 

tentang Daftar Usulan 

Penerima Insentif 

Universitas

9
Daftar Usulan Penerima 

Insentif Fakultas

Draft SK tentang Daftar 

Usulan Penerima 

Insentif Universitas

10

Draft SK tentang Daftar 

Usulan Penerima Insentif 

Universitas

Surat Keputusan 

tentang Daftar Usulan 

Penerima Insentif 

12

Surat Keputusan tentang 

Daftar Usulan Penerima 

Insentif Universitas

Surat Keputusan 

tentang Daftar Usulan 

Penerima Insentif 

Universitas
Surat Keputusan tentang 

Daftar Usulan Penerima 

Insentif Universitas

Surat Keputusan 

tentang Daftar Usulan 

Penerima Insentif 
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